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BESOLUC16N  GERENCIAL  N°142-2022-MPCVZ  -GM
Zorritos,  1 3 de abril de 2022

lnlorme  N°OO1-2022-FRAIP-MPCVZ/WCRB  de  fecha  02  de  marzo  de  2022,  lnforme
N°168-2022-MPCVZ-CAJ de fecha  11  de abril de 2022, Y;

CONSIDERANDO..

Que,  las  Municipalidades  son  6rganos  de  Gobiemo  Local,  con  personerfa  juridica  de
Derecho P0blico, y tienen autonomfa politica, econ6mica y administrativa en los asuntos de su
competencia de conformidad con lo establecido en el artieulo 1.4° de la Constituci6n Politico,
modificado por Ley de Reforma Constitucional -Ley N° 27680; ello concordante con el arfieulo 11

el Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Mi/nicipalidades N° 27972.

Que, conforme con lo establecido en el primer pdrrafo del numeral 5, del articulo 2° de la
Constituci6n Politico del Estado y en el artieulo loo del Texto Onico Ordenado de la Ley N° 27806 -
Ley   de  Transparencia  y  Acceso   a   la   lnformaci6n   P0blica;   la   Municipalidad   Provincial   de
Contralmirante Villar como Entidad de la Administraci6n P0blica tiene la obligaci6n de proveer la
informaci6n que se le requiera si se refiere a la contenida en documentos escritos, fotografias,
grabaciones, soporfe magn6tico o digital, o en cualquier otro formato, siempre que haya sido
creada u obtenida por ella o que se encuentre en su posesi6n o bajo su control, toda vez que,
toda persona tiene derecho a solicitor sin expresi6n de causa la informaci6n que requiera y a
recibirla de cualquier entidad poblica, en el plazo legal, con el costo que suponga el pedido,
exceptuando  las  informaciones  que  afectan  la intimidad  personal y  las  que  expresamente se
excluyan por ley o por razones de seguridad nacional;

Que, conforme el tercer pdrrafo, del arficulo  118° de la Ley N° 27972 -Ley Org6nica de
Municipalidades, se establece que el administrado tiene derecho a ser informado respecto a la
gesti6n  municipal y a solicitor la  informaci6n que considere  necesaria,  sin  expresi6n  de  causa;

icha informaci6n debe ser proporcionada, bajo responsabilidad, de conformidad con la ley en
materia;

Que,  conforme el numeral  1.12,  del arffculo  lv,  del Titulo  Preliminar,  de la  Ley N° 27444 -
Ley de Procedimiento Administrativo General, se establece que las entidades deben brindar las
condiciones necesarias a todos los administrados para acceder a la informaci6n que administren,
sin  expresi6n  de  causa,  salvo  aquellas  que  afectan  la  intimidad  personal,  Ias vinculadas  a  la
seguridad nacional o las que expresamente sean excluidas por ley; y extender las posibilidades
de  participaci6n de  los administrados y de sus representantes,  en  aquellas  decisiones  poblicas
que les puedan afectar, mediante cualquier sistema que permita la difusi6n, el servicio de acceso
a la informaci6n y la presentaci6n de opini6n;

Que, mediante lnforme N°OO1 -2022-FRAIP-MPCVZ/WGRB de fecha 02 de marzo de 2022,
la Oflclna de Acceso a lci lnformocl6n P0bllca, alcanza a la Cerencla Munlclpal, el Proyecto de
Directiva  de  Transparencia  y  Acceso  a  la  lnformaci6n  P0blica,  para  su  debida  aprobaci6n,
mediante Resoluci6n Gerencial;
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Que,  la  Gerencia de Asesorfa Juridica mediante el  lnforme  N°168-2022-MPCVZ-CAJ  de
fecha 1 1  de abril de 2022, remite a la Gerencia Municipal opini6n legal sobre lo mencionado en
el pdrrafo precedente; en ese sentido a la letra opina:

2.1. PROCEDENTE, el impulso administrativo del Responsable de Transparencia y Acceso a
la lnformaci6n P0blica.
2.1.1. PROYECTAR, declaraci6n administrativa, que     resuelva APR0BAR la "DIRECTIVA

DE    TRANSPARENCIA    Y    ACCESO    A     LA    INFORMAC16N     P0BLICA     DE     LA

MUNICIPALIDAD  PROVINCIAL DE CONTRALMIRANTE VILLAR";

Que, estando a lo informado y en uso de las facultades delegadas por el despacho de
Alcaldfa en virtud de la Resolucl6n de Alcaldfa N° 006.2021 -MPCVZ-ALC de fecha 11  de enero de
2021  y lo establecido  en la  Ley  N° 27972 -Ley Org6nica de  Municipalidades-,  Ley  N° 28411  -Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto. -

I      RESuELVE:

ARTicuLO PRIMEERO: APROBAR la DIRECTIVA N° 001 -2022/MPCVZ-TAIP  ( Directiva de Transparencia
Acceso a la lnformaci6n P0blica), la cual contiene catorce ( 14) arffculos y siete (07) disposiciones
omplementarias y finales.

ARTfcuLO SECUNDO: La DIRECTIVA N° 001 -2022/MPCVZ-TAIP (D.irectiva de Tramsparencia y Acceso
a la lnformacien pob"ca), aprobclcla en la presente Resoluci6n, entrar6 a vigencia al dfa siguiente
de su publicaci6n.

ARTfcuLO  TERCERO:   NOTIFICAR,   la   presente   resofuci6n   a   las   imstancias   admin.istrativas   para
conocimiento y fines  perfinentes;  ello de conformidad  con el artfculo  loo del TUO de  la  Ley N°
27444 -Ley del Procedimiento Administrativo General.

REGisTRESE. COMUNiQUESE Y ARCHivESE.

SMV/GM
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DIRECTIVA N° 001-2022/ MPCVZ-TAIP

DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
P0BLICA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONTRALMIRANTE

VILLAR

CApiTULO I: DISPOSICIONES GENERALES

ARTicuLO PRIMERO: OBJETO

La presente Directiva tiene por objeto establecer la guia y los procedimientos que deben
cumplir    las    diferentes    unidades    organicas    de    la    Municipalidad    Provincial    de
Contralmirante Villar para alcanzar niveles 6ptimos de Transparencia y de Acceso a la
lnformaci6n  Pdblica,  asi  como  velar  por el  derecho  que tiene  toda  persona  a  tomar
conocimiento de la informaci6n que se considere pdblica, toda vez, que esta haya sido
producida  o  est6  en  poder  de  la  Municipalidad  Provincial  de  Contralmirante  Villar,
precisando la responsabilidad de los funcionarios y servidores ptlblicos en relaci6n a la
entrega de informaci6n de acceso pdblico.

ARTicuLO SEGUNDO: FINALIDAD

Adoptar las  medidas que  permitan garantizar el ejercicio del  derecho de Acceso a la
lnformaci6n Pdblica y la publicidad de la informaci6n ptlblica que posee la Municipalidad
Provincial  de  Contralmirante  Villar,   asi  como  su  entrega  oportuna,   dentro  de  los

pafametros legales, cuando la misma se solicite al amparo de la Ley N° 27806 - Ley de
Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Pdblica; y difundir la cultura de transparencia
respecto de la gesti6n de gobierno en la entidad, contribuyendo a combatir la corrupci6n

y  promoviendo  la  participaci6n  ciudadana  para  un  mejor  control  de  los  actos  de  la
administraci6n ptlblica.

ARTICULO TERCERO: ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de observancia y aplicaci6n obligatoria

para los administrados, asi como para los funcionarios y servidores de la Municipalidad
Provincial  de  Contralmirante  Villar,  quienes  debefan  proporcionar  la  informaci6n  que

posean y se les solicite, ya sea para brindarla a trav6s del  Portal de Transparencia o
para atender las solicitudes de acceso a la informaci6n.

ARTICULO CUARTO: BASE LEGAL

v'     Constituci6n politica del perd, articulo 2, numeral 5.
/     Ley N° 27972 0rganica de Municipalidades.
/     Ley N°27815 del c6digo de Etica de la Funci6n pdblica.
/     Decreto  Supremo  N° 033-2005-PCM,  que aprueba  el  Reglamento del  C6digo de

Etica de la Funci6n Ptlblica.
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/     Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,  que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444,  Ley del Procedimiento Administrativo General.

/     Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Ptlblica.

/     Decreto  Supremo  N°  072-2003-PCM,  que  aprueba  el  Reglamento  de  la  Ley  N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Ptlblica.

/     Texto  Unico de  Procedimientos Administrativos de  la  Municipalidad  Provincial  de
Contralmirante  Villar -TUPA,  aprobado  por  Ordenanza  N°  006-2018-MPCVZ  y
modificado con Ordenanza N° 009-2021-MPCVZ.

/     Reglamento   de   Organizaci6n   y   Funciones   de   la   Municipalidad   Provincial   de
Contralmirante Villar, aprobado mediante Ordenanza N° 025-2015/MPCVZ.

ARTicuLO QUINTO: RESPONSAB[LIDAD

Las  unidades  organicas  que  posean  la  informaci6n  que  debe  difundirse  a trav6s del
Portal  de Transparencia  de  la  Municipalidad  Provincial  de  Contralmirante Villar estan
obligadas   a   cumplir   la   presente   directiva,    bajo   responsabilidad   del   funcionario
competente, quien debefa remitirla oportunamente al responsable del citado portal.

Asimismo,   son   responsables   del   cumplimiento   de   la   presente   directiva   aquellos
funcionarios   poseedores   de   la   informaci6n   solicitada   en   virtud   de   la   Ley   de
Transparencia  y  Acceso  a  la  lnformaci6n  Ptlblica  -  Ley  N°  27806,  quienes  deben
entregar la informaci6n  completa y sus antecedentes,  de ser el  caso,  a  la  Oficina de
Transparencia y Acceso a  la  lnformaci6n  Ptlblica dentro del  plazo legal  previsto para
dichos efectos.

ART[CULO SEXTO: DEFINICIONES

Para efectos de la presente Directiva se entendefa por:

Administrado o Solicitante: Persona que requiere informaci6n de la Municipalidad en
el  ejercicio  del  acceso  a  la  informaci6n  pdblica  de  conformidad  a  lo  dispuesto  en  el
numeral 5) del articulo 2 de la Constituci6n Politica del Peru.

Funcionario poseedor de la informaci6n: Es aquel que ha creado, obtenido o tiene la
posesi6n  o  el  control  de  la  informaci6n  solicitada;  o  debiera  poseerla  conforme  al
Reglamento   de   Organizaci6n   y   Funciones   de   la   Municipalidad   y   demas   normas
aplicables. Sus funciones estan contenidas en el articulo 6 del Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Ptlblica.

Funcionario responsable de entregar la informaci6n: Es aquel encargado de atender
las solicitudes de acceso  a  la  informaci6n  ptlblica de acuerdo a  la  informaci6n  que el
funcionario poseedor hubiera producido u obtenido en el ejercicio de sus funciones. Sus
funciones estan contenidas en el articulo 5 del Reglamento de la Ley de Transparencia

y Acceso a la lnformaci6n Ptlblica.

Oficina de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Ptlblica: Oficina que tiene como
funci6n la recepci6n de solicitudes de acceso a la informaci6n y notificar las respuestas

que se ponen a disposici6n de los solicitantes, cumpliendo con los requisitos del TUPA.
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Reconsideraci6n:  Recurso  administrativo  (opcional)  que  debe  ser  sustentando  con
nueva prueba, y que se interpone ante el mismo 6rgano que dict6 el acto materia de la
impugnaci6n, en el marco del procedimiento de atenci6n de las solicitudes de acceso a
la informaci6n pdblica.

Apelaci6n: Recurso administrativo, que procede en los casos de denegatoria de acceso
a  la  informaci6n  pdblica,  entrega  incompleta  o  imprecisa  de  la  informaci6n  y  la  no
entrega de informaci6n dentro del plazo establecido por la Ley.

Informaci6n  Pl]blica:  lnformaci6n  creada  u  obtenida  por  la  Municipalidad,  o  que  se
encuentre  en  su   posesi6n   o   bajo  su  control,   contenida  en  documentos  escritos,
fotografias,  grabaciones,  soporte  magn6tico  o  digital,  o  en  cualquier  otro  formato,
siempre que  no se trate de  informaci6n  reservada,  secreta y confidencial  conforme a
Ley.  Se considera bajo este concepto, cualquier tipo de documentaci6n financiada por
el presupuesto pdblico que sirva de base a una decisi6n de naturaleza administrativa,
asi como las actas de reuniones oficiales.

Informaci6n   Confidencial:   Aquella   que   contenga   consejos,   recomendaciones   u
opiniones previas a la toma de una decisi6n de gobierno,  salvo que dicha informaci6n
sea   pdblica;   la   informaci6n   obtenida   de   asesores   juridicos   y   abogados   de   la
Municipalidad,  cuya  publicidad  pueda  revelar la estrategia de defensa en  un  proceso
administrativo  o  judicial;   asi  como  aquella  que  forma   parte  del  secreto  bancario,
tributario,   comercial,   industrial,   tecnol6gico   y   bursatil;   investigaciones   en   tfamite
referidas   al  ejercicio  de   potestad   sancionadora   de   la   Municipalidad   (esto   incluye
Notificaciones,   Resoluciones  Administrativas,  entre  otras).   La  exclusi6n  del  acceso
termina cuando la resoluci6n que pone fin al procedimiento queda consentida o cuando
transcurren mas de (06) seis meses desde que se inici6 el procedimiento administrativo
sancionador, sin que se haya dictado resoluci6n final.

Informaci6n  Reservada:  Aquella  clasificada  como  tal,  sustentada  en  razones  de
seguridad nacional en el ambito del orden interno, cuya revelaci6n originaria riesgo a la
integridad territorial y/o subsistencia del sistema democfatico;  asi como aquella propia
de las negociaciones internacionales que pueden afectar negativamente las relaciones
diplomaticas con otros paises.

Informaci6n Secreta: Aquella que se sustenta en razones de seguridad nacional, que
tenga como base fundamental garantizar la seguridad de las personas y cuya revelaci6n
originaria riesgo para la integridad territorial y/o subsistencia del estado democfatico.

Tasa  (Derecho)  por  acceso  a  informaci6n  pl]blica:  Pago  que  debe  efectuar  el
solicitante de informaci6n pdblica que se encuentra establecida en el TUPA.

TUO de  la Ley N® 27444,  Ley del  Procedimiento Administrativo General  (LPAG):
Regula la funci6n administrativa del  Estado y las normas generales del  procedimiento
administrativo.

Portal de Transparencia:  Plataforma informatica o medio informatico de acceso libre
cuya  finalidad  es  ofrecer  al  usuario  la  informaci6n  de  la  instituci6n,  de  forma  facil,
accesible e integridad.
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Una  vez   recibida   y   procesada   la   informaci6n  elaborada   por  la   Unidad   Organica
respectiva, el responsable del Portal de Transparencia la incluira en la pagina web en
un plazo maximo de 15 dias habiles.

CApiTULO 11:  PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTicuLO SEPTIMO: PRESENTAC16N DE SOLICITUDES

Las solicitudes de acceso a la informaci6n pdblica se presentan de acuerdo a lo previsto
en el articulo 10 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n
Pdblica, pudiendo efectuarse de manera fisica o virtual.

En caso que la solicitud se presente ante la Mesa de Partes, a cargo del area de Tfamite
Documentario    y    Archivo,    esta    sera    inmediatamente    derivada    al    Funcionario
Responsable  de  entregar  la  informaci6n  pdblica  (Secretario(a)  General),  quien  sin
mayor demora solicitara la atenci6n respectiva al area que corresponde, de ser el caso.

Si la solicitud de informaci6n ptlblica es presentada de manera virtual, mediante la Mesa
de  Partes  Virtual:  tramitedoc@municvz.gob.pe,  el  area  de  Tfamite  Documentario  y
Archivo realizara las acciones necesarias a efectos que dicha solicitud sea recibida en
forma   inmediata   por  el  funcionario  encargado  de  entregar  la   informaci6n   ptlblica
solicitada.

ARTfcuLO OCTAVO: REQUISITOS DE LA SOLICITUD

Las solicitudes deben contener obligatoriamente lo siguiente:

a) Nombres y apellidos completos, denominaci6n o raz6n social, domicilio y ntlmero de
documento de identidad.  De ser el caso, la calidad de representante y de la persona a
quien representa.
b) Expresi6n concreta y precisa del pedido de informaci6n.
c) Firma o huella digital en caso de iletrados o fisicamente impedidos.

Accesoriamente, pueden contener:

a) Correo Electr6nico, en caso se solicite la respuesta por este medio. Su sola referencia
se considera para todos los efectos como un medio valido de notificaci6n.
b) Ndmero telef6nico y otros datos no obligatorios que se indican en el Formulario.

ARTicuLO   NOVENO:   SUBSANAC16N  DE  LA  FALTA  DE  REQUISITOS   DE  LA
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMAC16N P0BLICA

EI Funcionario Responsable de la entrega de la informaci6n tiene un plazo de dos (02)
dias habiles luego de recibida la solicitud, para solicitar al usuario su subsanaci6n por la
falta  de  algtln(os)  requisito(s)  sefialado(s)  en  la  presente  Directiva.  Se  le  otorgara  al
usuario, cumpla con subsanar dentro de los dos (02) dias habiles de comunicada; de lo
contrario se tendra por no presentada, procedi6ndose al archivo de la mismo, segdn se
establece en el Articulo 11 a del Reglamento de la Ley N° 27806.
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La  subsanaci6n  podra  darse  por  escrito,  aplicativo  WhatsApp,  correo  electr6nico  o
cualquier medio electr6nico que  permita determinar la  identificaci6n del  usuario y que
resulte id6neo para levantar la observaci6n presentada.

ARTicuLO DECIMO: ANALISIS DE PROCEDIBILIDAD

EI  Funcionario  Responsable  de  Transparencia  y  Acceso  a  la  lnformaci6n  Publica,
traslada  el  pedido  al  poseedor  de  la  informaci6n,  el  mismo  que  evaluafa,  con  la
documentaci6n  que  tiene,  si  lo  solicitado  se  encuentra  comprendido  dentro  de  las
causales de excepci6n establecidas en los articulos  15,16 y  17 del TUO de la Ley de
Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Pdblica - Ley N° 27806 o que por su propia
naturaleza no sea susceptible de ser entregada a trav6s del presente procedimiento.

EI  derecho  de  acceso  a   la  informaci6n  publica  no  podra  ser  ejercido,   cuando  la
informaci6n   se   encuentre   vinculada   a   procesos   de   investigaciones   en   tramite,
relacionadas   al   ejercicio   de   la   potestad   sancionadora   de   la   Municipalidad.   Esta
excepci6n de acceso termina cuando la resoluci6n que pone fin al procedimiento queda
consentida   o   al   transcurrir   mas   de   seis   (6)   meses   desde   que   se   dio   inicio   al

procedimiento administrativo sancionador, sin que se haya emitido la resoluci6n final.

En caso la solicitud se encuentre comprendida dentro de los supuestos citados en los
numerales precedentes, el funcionario responsable denegara la solicitud de acceso a la
informaci6n.

ARTfcuLO    DECIMO    PRIMERO:    REMIS16N    DE    LA    SOLICITUD    AL    AREA
POSEEDORA   DE   LA   INFORMAC16N   REQUERIDA   Y   ELABORAC16N   DE   LA
RESPUESTA

Una vez  recibida  la solicitud  de informaci6n  pdblica,  el funcionario  responsable de su
entrega,  Ia  remitira  al  funcionario  que  posea  la  informaci6n  requerida,  quien  debefa
responder en  el  plazo  maximo de tres  (03)  dias  habiles de  recibida  la  solicitud;  salvo

que sea necesario un plazo adicional, para cuyo efecto debefa comunicar esta situaci6n
excepcional a la Oficina de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Pdblica, por ser la
responsable  de  entregar  la  informaci6n  ptlblica  dentro  del  plazo  legal.  Para  esto  el
funcionario  responsable  de  entregar  la  informaci6n  ha fa  y  remitira  los  reiterativos
correspondientes al funcionario que posea la informaci6n, dentro de los 10 dias habiles
establecidos por Ley para alcanzar al administrado la informaci6n o denegatoria de esta.

Si una vez vencido el plazo el funcionario que posee la informaci6n solicitada no cumple
con remitirla dentro del plazo concebido, el Funcionario Responsable de Transparencia
y Acceso a la  lnformaci6n Pdblica tal hecho a la Gerencia Municipal, quien en el plazo
maximo de veinticuatro (24) horas dispondfa la atenci6n inmediata de la solicitud,  bajo
responsabilidad del funcionario o servidor que posee la informaci6n.
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ART`CULO DECIMO SEGUNDO:  PR6RROGA PARA ATENDER LA INFORMAC16N

SOLICITADA

El  funcionario  encargado  de  entregar  la  informaci6n  debe  otorgarla  en  un  plazo  no
mayor de diez (10) dias habiles, excepcionalmente cuando sea materialmente imposible
cumplir   con   el   plazo   sefialado   debido   a   causas   justificadas   relacionadas   a   la
comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica u operativa o de recursos humanos
de  la  entidad  o  al  significativo volumen  de  la  informaci6n  solicitada,  por dnica vez el
funcionario  responsable  de  entregar  la  informaci6n  debe  comunicar  al  solicitante  la
fecha   en    que    proporcionafa    la    informaci6n    solicitada    de   forma    debidamente
fundamentada, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de recibido el pedido de
informaci6n. El incumplimiento del plazo faculta al solicitante a recurrir ante la Autoridad
Nacional de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Ptlblica.

ARTicuLO DECIMO TERCERO: TRAMITE EN CASO DE APELAC16N  RESPECTO

DE LA INFORMAC16N SOLICITADA

En caso que no fuera posible entregar la informaci6n requerida, el solicitante en un plazo
no mayor de quince (15) dias calendario puede interponer el recurso de apelaci6n ante
el Tribunal,  asimismo en caso se  haya  presentado ante  la entidad que emiti6 el  acto
impugnado,  6sta  debe elevarlo  al  Tribunal  conforme lo establecido en  el  Texto  Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

` EI Tribunal de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n Pdblica resuelve dicho recurso
en el plazo maximo de diez (10) dias habiles, bajo responsabilidad.

Ante la falta de pronunciamiento respecto del Recurso de Apelaci6n, el solicitante podra
dar por agotada la via administrativa, de conformidad con lo establecido en el literal "f'
del articulo 11  del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806.

Asimismo,  se precisa que el  solicitante  podra conforme a la  Ley  N°  27806,  elevar su
Recurso  de  Apelaci6n  ante  el  Tribunal  de  Transparencia  y Acceso  a  la  lnformaci6n
Publica,     mediante    su     mesa    de    partes    virtual:     https://sgd.minjus.gob.pe/sgd-
virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain.xhtml

ARTICULO  DECIMO  CUARTO:  REPRODUccloN  Y  DISPOSIC16N  FINAL  DE  LA

INFORMAC16N SOLICITADA

En  los  casos  en  los  que  el  solicitante  no  d6  respuesta  a  la  comunicaci6n  cursada
respecto a la reproducci6n de la informaci6n, o cuando no cumpla con cancelar el costo
de   reproducci6n   de  la   informaci6n,   o  cuando  habiendolo  cancelado   no   recoja   la
informaci6n solicitada dentro del plazo de treinta (30) dias calendario contados a partir
de  la  fecha  en  que  se  pone  a  su  disposici6n  la  liquidaci6n  o  la  informaci6n,  segtln
corresponda, se procedefa a archivar la solicitud.

Para tal efecto, a la solicitud debera consignarse el respectivo proveido que d6 cuenta
de este hecho, disponi6ndose su archivamiento.
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CApiTULO Ill: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA:  EI  Funcionario  Responsable de Transparencia y Acceso  a  la  lnformaci6n
Ptlblica  velars  por  el  cumplimiento  de  la  presente  directiva,  para  lo  cual  cursara  los
requerimientos que estime conveniente.

SEGUNDA:  EI  Funcionario Responsable de Transparencia y Acceso a la lnformaci6n
Pdblica  es  el  competente  para  resolver  los  casos  de  vacio  o  duda  respecto  de  la
aplicaci6n o interpretaci6n de la presente directiva.

TERCERA:  Cuando  el  funcionario  o  servidor que  posea,  disponga  o  haya  creado  la
informaci6n solicitada no cumpla con remitirla dentro del plazo concedido,  la Oficina de
Transparencia y Acceso a la  lnformaci6n  Ptlblica comunicafa tal  hecho a la Gerencia
Municipal,  quien  en  el  plazo  maximo de veinticuatro  (24)  horas dispondfa  la  atenci6n
inmediata de la solicitud,  bajo responsabilidad del funcionario o servidor que posee la
informaci6n.

Una   vez   vencido   el   plazo   se   informara   al   Responsable   de   los   Procedimientos
Administrativos   Disciplinarios,   a   fin   que   investigue   y   aplique   las   sanciones   que
correspondan.

CUARTA:   De  conformidad   con   lo  establecido  en  el   articulo   13°   del  Texto   Unico
Ordenado de la Ley N° 27806,  la solicitud de informaci6n no implica la obligaci6n de la
Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar de crear o producir informaci6n con la

que no cuente o no tenga la obligaci6n de contar al momento de efectuarse el pedido;
ni  permite  que  los  solicitantes  exijan  que  se  efectden  evaluaciones  o  analisis  de  la
informaci6n que se posee.

QUINTA:  La  presente  directiva  entrara  en  vigencia  a  partir  del  dia  siguiente  de  su
aprobaci6n, mediante Resoluci6n de Gerencia Municipal.

SEXTA:  El  derecho  de  acceder  a  los  expedientes  administrativos  por  parte  de  los
administrados, sus representantes o sus abogados, se ejerce de acuerdo a lo previsto
en   el   articulo   171°,   del   Texto   Unico   Ordenado,   de   la   Ley   N°   27444   -   Ley   del
Procedimiento Admjnistrativo General.

SEPTIMA:  La presente directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de caracter
interno que contravenga lo dispuesto en la misma.
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COPIASIMPLE   I
:E::AATEADAo        I

cD]
::ERCRTER°6N|CO         I

SEAP E RSONARA         I

CERTIFICADA (1) PARA SURECEPC16N

Huella Dlgltal (3)                                      FIRMA

FECHA Y HORA DE RECEPCION

OBSERVACIONES:

(1)    lnformaci6n opcional
(2)   El pago por concepto de reproducci6n de la informaci6n requerida puede efectuarse en:

•      La sub Gerencia de Tesoreria, ubicado en el primer piso de la sede central de la
MPCVZ, sito en Av. Faustino Piaggio N° 072 -Zorritos -Contralmirante Villar -Tumbes.

(3)   En caso de no saber firmar o estar impedido de hacerlo.  `

Nota:'[Vara|;formaci6n  sera  otorgada  en  un  plazo  de  no_maypr d® dl.®z (10)  d!as. P±_Pi_I_?S..:?T_£rpd_?.S_a_..Ea.£[ .d.e±.9!a.
-sJg:I.5:::-i::-ife=€iifai*aE8FsiScliri+i;i;i6iiilor3I_To_h..pc_u_a_n±3_sL6_a.!m3..e_ri^a!m%n.`.a.IT,%s!b.Ie.=u.I:.%:.ff=n°,I.,E:g?.
•=eg:ff:#o-5erEi5-i;-E==s-==.i-u56fr:i;6=S-;Of:EI;_;;des.al3_co.pprob.adayTa:_ap3.s_te__PI_t.a£_d5_3=_3£_C±!a:.I.E!:.f.a?.^u.
-oS;gr.a-tif#a-*5*r-edur-=g:I_-h_-u;i;i;i;{a5-l=i;fr±adoa!,s!g_:_195a_tl_v_a.I_o.I_u_Te_i_d_e„I^3.I^n.I.o^T.a.C^l^6Ln.S^o!lc„I,l\a^d^a:^Pho^r,u££:Cnaa#,Za
ue|-fffn.a:nva:5;=:;ffHfaifl-:.i;::.dri;i6i;I-;i-rfi5iai.iii;a?becomunls_£!_a!s_p!l.5.I±_nt.._Ia.!3:,h%\E,.q.u££PLR.P.or.Cfo,n~a,#,#^

7;;ouX=av=;Z'XVs:ffcJfdrHa-5gifJdr=-5dEi-5arf:;i:-iJ;datmentada,enunplazom6xlmodedos(o2)dlash6bllesdercolbido
el pedido d® Informacl6n.


