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RESOLUCION GERENCIAL N°142-2022-MPCVZ - GM
Zoritos, 13 de abril de 2022

ISTO: Informe N°001-2022-FRAIP-MPCVI/WGRB de fecha 02 de marzo de 2022, Informe
/ N°168-2022-MPCVZ-GAJ de fecha 11 de abril de 2022, Y;

CONSIDERANDO:

Que, las Municipalidades son érganos de Gobiemno Local, con personeria juridica de
Derecho PUblico, y tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia de conformidad con lo establecido en el articulo 194° de la Constitucion Politica,
modificado por Ley de Reforma Constitucional - Ley N° 27680; ello concordante con el articulo 1l
del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972,

/ Que, conforme con lo establecido en el primer parrafo del numeral 5, del articulo 2° de la
7 Constitucion Politica del Estado y en el articulo 10° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 -
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; la Municipalidad Provincial de
Contralmirante Villar como Entidad de la Administracion PUblica tiene la obligacién de proveer la
informacién que se le requiera si se refiere a la contenida en documentos escritos, fotografias,
grabaciones, soporte magnético o digital, o en cualquier otro formato, siempre que haya sido
creada u obtenida por ella 0 que se encuentre en su posesién o bajo su control, toda vez que,
toda persona tiene derecho a solicitar sin expresion de causa la informacién que requiera y a
recibirla de cualquier entidad publica, en el plazo legal, con el costo que suponga el pedido,
exceptuando las informaciones que afectan la intimidad personal y las que expresamente se
excluyan por ley o por razones de seguridad nacional;

Que, conforme el tercer parrafo, del articulo 118° de la Ley N° 27972 - Ley Orgdnica de
. Municipalidades, se establece que el administrado tiene derecho a ser informado respecto a la
gesﬁén municipal y a solicitar la informacién que considere necesaria, sin expresion de causa;
Wicha informacién debe ser proporcionada, bajo responsabilidad, de conformidad con la ley en

\

/ a materiq;

Que, conforme el numeral 1.12, del articulo IV, del Titulo Preliminar, de la Ley N° 27444 —
Ley de Procedimiento Administrativo General, se establece que las entidades deben brindar las
condiciones necesarias a todos los administrados para acceder a la informacién que administren,
sin expresién de causa, salvo aquellas que afectan la intimidad personal, las vinculadas a la
seguridad nacional o las que expresamente sean excluidas por ley; y extender las posibilidades
de participacién de los administrados y de sus representantes, en aquellas decisiones publicas
que les puedan afectar, mediante cualquier sistema que permita la difusion, el servicio de acceso
a la informacién y la presentacién de opinién;

Que, mediante Informe N°001-2022-FRAIP-MPCVI/WGRB de fecha 02 de marzo de 2022,
la Oficina de Acceso a la Informacién Piblica, alcanza a la Gerencia Municipal, el Proyecto de
Directiva de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica, para su debida aprobacién,
mediante Resolucién Gerencial;
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Que, la Gerencia de Asesoria Juridica mediante el Informe N°168-2022-MPCVI-GAJ de
fecha 11 de abril de 2022, remite a la Gerencia Municipal opinidn legal sobre lo mencionado en
el parrafo precedente; en ese sentido a la letra opina:

2.1. PROCEDENTE, el impulso administrativo del Responsable de Transparencia y Acceso a

la Informacién PUblica.

2.1.1. PROYECTAR, declaracién administrativa, que  resuelva APROBAR la “DIRECTIVA
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE LA
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONTRALMIRANTE VILLAR";

Que, estando a lo informado y en uso de las facultades delegadas por el despacho de
Alcaldia en virtud de la Resolucién de Alcaldia N° 006-2021-MPCVZ-ALC de fecha 11 de enero de
2021 y lo establecido en la Ley N° 27972 -Ley Orgdnica de Municipalidades-, Ley N° 28411 -Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto. —

RESUELVE:

“s\ ARTICULO PRIMERO: APROBAR Ia DIRECTIVA N° 001-2022/MPCVZ-TAIP (Directiva de Transparencia
v Acceso a la Informacién PUblica), la cual contiene catorce (14) articulos y siete (07) disposiciones
Jcomplementarias y finales.

ARTICULO SEGUNDO: La DIRECTIVA N° 001-2022/MPCVZ-TAIP (Directiva de Transparenciay Acceso
ala Informacién Publica), aprobada en la presente Resolucién, entrard a vigencia al dia siguiente
de su publicacioén.

ARTICULO TERCERO: NOTIFICAR, la presente resolucién a las instancias administrativas para
conocimiento y fines pertinentes; ello de conformidad con el articulo 18° del TUO de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

\ REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
S/ SMV/GM
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DIRECTIVA N° 001-2022/MPCVZ-TAIP

DIRECTIVA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONTRALMIRANTE
VILLAR

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO PRIMERO: OBJETO

La presente Directiva tiene por objeto establecer la guia y los procedimientos que deben
cumplir las diferentes unidades organicas de la Municipalidad Provincial de
Contralmirante Villar para alcanzar niveles 6ptimos de Transparencia y de Acceso a la
Informacién Publica, asi como velar por el derecho que tiene toda persona a tomar
conocimiento de la informacion que se considere publica, toda vez, que esta haya sido
producida o esté en poder de la Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar,
precisando la responsabilidad de los funcionarios y servidores publicos en relacion a la
entrega de informacién de acceso publico.

ARTICULO SEGUNDO: FINALIDAD

Adoptar las medidas que permitan garantizar el ejercicio del derecho de Acceso a la
Informacién Publica y la publicidad de la informacion publica que posee la Municipalidad
Provincial de Contralmirante Villar, asi como su entrega oportuna, dentro de los
parametros legales, cuando la misma se solicite al amparo de la Ley N° 27806 - Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; y difundir la cultura de transparencia
respecto de la gestién de gobierno en la entidad, contribuyendo a combatir la corrupcion
y promoviendo la participacion ciudadana para un mejor control de los actos de la
administracién publica.

ARTICULO TERCERO: ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de observancia y aplicacién obligatoria
para los administrados, asi como para los funcionarios y servidores de la Municipalidad
Provincial de Contralmirante Villar, quienes deberan proporcionar la informacién que
posean y se les solicite, ya sea para brindarla a través del Portal de Transparencia o
para atender las solicitudes de acceso a la informacion.

ARTICULO CUARTO: BASE LEGAL

Constitucién Politica del Peru, articulo 2, numeral 5.

Ley N° 27972 Organica de Municipalidades.

Ley N° 27815 del Codigo de Etica de la Funcion Publica.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento del Codigo de
Etica de la Funcién Publica.

AN
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v Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

v Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

v Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

v Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de
Contralmirante Villar — TUPA, aprobado por Ordenanza N° 006-2018-MPCVZ 'y
modificado con Ordenanza N° 009-2021-MPCVZ.

v Reglamento de Organizacién y Funciones de la Municipalidad Provincial de
Contralmirante Villar, aprobado mediante Ordenanza N° 025-2015/MPCVZ.

ARTICULO QUINTO: RESPONSABILIDAD

Las unidades organicas que posean la informacién que debe difundirse a través del
Portal de Transparencia de la Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar estan
obligadas a cumplir la presente directiva, bajo responsabilidad del funcionario
competente, quien debera remitirla oportunamente al responsable del citado portal.

Asimismo, son responsables del cumplimiento de la presente directiva aquellos
funcionarios poseedores de la informacion solicitada en virtud de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica — Ley N° 27806, quienes deben
entregar la informacién completa y sus antecedentes, de ser el caso, a la Oficina de
Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica dentro del plazo legal previsto para
dichos efectos.

ARTICULO SEXTO: DEFINICIONES

Para efectos de la presente Directiva se entendera por:

Administrado o Solicitante: Persona que requiere informacién de la Municipalidad en
el ejercicio del acceso a la informacion publica de conformidad a lo dispuesto en el
numeral 5) del articulo 2 de la Constitucién Politica del Peru.

Funcionario poseedor de la informacién: Es aquel que ha creado, obtenido o tiene la
posesion o el control de la informacion solicitada; o debiera poseerla conforme al
Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Municipalidad y demas normas
aplicables. Sus funciones estan contenidas en el articulo 6 del Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Funcionario responsable de entregar la informacion: Es aquel encargado de atender
las solicitudes de acceso a la informacién publica de acuerdo a la informacién que el
funcionario poseedor hubiera producido u obtenido en el ejercicio de sus funciones. Sus
funciones estan contenidas en el articulo 5 del Reglamento de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica.

Oficina de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica: Oficina que tiene como
funcion la recepcion de solicitudes de acceso a la informacion y notificar las respuestas
que se ponen a disposicion de los solicitantes, cumpliendo con los requisitos del TUPA.
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Reconsideraciéon: Recurso administrativo (opcional) que debe ser sustentando con
nueva prueba, y que se interpone ante el mismo érgano que dicto el acto materia de la
impugnacion, en el marco del procedimiento de atencion de las solicitudes de acceso a
la informacién publica.

Apelacién: Recurso administrativo, que procede en los casos de denegatoria de acceso
a la informacion publica, entrega incompleta o imprecisa de la informacién y la no
entrega de informacion dentro del plazo establecido por la Ley.

Informacién Publica: Informacion creada u obtenida por la Municipalidad, o que se
encuentre en su posesién o bajo su control, contenida en documentos escritos,
fotografias, grabaciones, soporte magnético o digital, o en cualquier otro formato,
siempre que no se trate de informacion reservada, secreta y confidencial conforme a
Ley. Se considera bajo este concepto, cualquier tipo de documentacion financiada por
el presupuesto publico que sirva de base a una decision de naturaleza administrativa,
asi como las actas de reuniones oficiales.

Informacién Confidencial: Aquella que contenga consejos, recomendaciones u
opiniones previas a la toma de una decision de gobierno, salvo que dicha informacion
sea publica; la informacion obtenida de asesores juridicos y abogados de la
Municipalidad, cuya publicidad pueda revelar la estrategia de defensa en un proceso
administrativo o judicial; asi como aquella que forma parte del secreto bancario,
tributario, comercial, industrial, tecnolégico y bursatil; investigaciones en tramite
referidas al ejercicio de potestad sancionadora de la Municipalidad (esto incluye
Notificaciones, Resoluciones Administrativas, entre otras). La exclusién del acceso
termina cuando la resolucién que pone fin al procedimiento queda consentida o cuando
transcurren mas de (06) seis meses desde que se inici6 el procedimiento administrativo
sancionador, sin que se haya dictado resolucién final.

Informacién Reservada: Aquella clasificada como tal, sustentada en razones de
seguridad nacional en el &mbito del orden interno, cuya revelacion originaria riesgo a la
integridad territorial y/o subsistencia del sistema democratico; asi como aquella propia
de las negociaciones internacionales que pueden afectar negativamente las relaciones
diplomaticas con otros paises.

Informacién Secreta: Aquella que se sustenta en razones de seguridad nacional, que
tenga como base fundamental garantizar la seguridad de las personas y cuya revelacion
originaria riesgo para la integridad territorial y/o subsistencia del estado democratico.

Tasa (Derecho) por acceso a informacién publica: Pago que debe efectuar el
solicitante de informacién publica que se encuentra establecida en el TUPA.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General (LPAG):
Regula la funcién administrativa del Estado y las normas generales del procedimiento
administrativo.

Portal de Transparencia: Plataforma informatica o medio informatico de acceso libre
cuya finalidad es ofrecer al usuario la informacion de la institucion, de forma facil,
accesible e integridad.
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Una vez recibida y procesada la informacion elaborada por la Unidad Organica
respectiva, el responsable del Portal de Transparencia la incluira en la pagina web en
un plazo maximo de 15 dias habiles.

CAPITULO Il: PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO SEPTIMO: PRESENTACION DE SOLICITUDES

Las solicitudes de acceso a la informacion publica se presentan de acuerdo a lo previsto
en el articulo 10 del Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, pudiendo efectuarse de manera fisica o virtual.

En caso que la solicitud se presente ante la Mesa de Partes, a cargo del area de Tramite
Documentario y Archivo, ésta serd inmediatamente derivada al Funcionario
Responsable de entregar la informacion publica (Secretario(a) General), quien sin
mayor demora solicitara la atencion respectiva al area que corresponde, de ser el caso.

Si la solicitud de informacién publica es presentada de manera virtual, mediante la Mesa
de Partes Virtual: tramitedoc@municvz.gob.pe, el drea de Tramite Documentario y
Archivo realizara las acciones necesarias a efectos que dicha solicitud sea recibida en
. forma inmediata por el funcionario encargado de entregar la informacién publica
| solicitada.

ARTICULO OCTAVO: REQUISITOS DE LA SOLICITUD
Las solicitudes deben contener obligatoriamente lo siguiente:

a) Nombres y apellidos completos, denominacién o razén social, domicilio y numero de
documento de identidad. De ser el caso, la calidad de representante y de |la persona a
quien representa.

b) Expresién concreta y precisa del pedido de informacion.

¢) Firma o huella digital en caso de iletrados o fisicamente impedidos.

Accesoriamente, pueden contener:

a) Correo Electrénico, en caso se solicite la respuesta por este medio. Su sola referencia
se considera para todos los efectos como un medio valido de notificacion.
b) Nimero telefénico y otros datos no obligatorios que se indican en el Formulario.

ARTICULO NOVENO: SUBSANACION DE LA FALTA DE REQUISITOS DE LA
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

El Funcionario Responsable de la entrega de la informacién tiene un plazo de dos (02)
dias habiles luego de recibida la solicitud, para solicitar al usuario su subsanacion por la
falta de algun(os) requisito(s) sefialado(s) en la presente Directiva. Se le otorgara al
usuario, cumpla con subsanar dentro de los dos (02) dias habiles de comunicada; de lo
contrario se tendra por no presentada, procediéndose al archivo de la mismo, segun se
establece en el Articulo 11° del Reglamento de la Ley N° 27806.
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La subsanaciéon podra darse por escrito, aplicativo WhatsApp, correo electrénico o
cualquier medio electrénico que permita determinar la identificacion del usuario y que
resulte idoneo para levantar la observacion presentada.

ARTICULO DECIMO: ANALISIS DE PROCEDIBILIDAD

El Funcionario Responsable de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
traslada el pedido al poseedor de la informacién, el mismo que evaluara, con la
documentacion que tiene, si lo solicitado se encuentra comprendido dentro de las
causales de excepcion establecidas en los articulos 15, 16 y 17 del TUO de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica — Ley N° 27806 o que por su propia
naturaleza no sea susceptible de ser entregada a través del presente procedimiento.

El derecho de acceso a la informacién publica no podré ser ejercido, cuando la
informacién se encuentre vinculada a procesos de investigaciones en tramite,
relacionadas al ejercicio de la potestad sancionadora de la Municipalidad. Esta
excepcion de acceso termina cuando la resolucién que pone fin al procedimiento queda
consentida o al transcurrir mas de seis (6) meses desde que se dio inicio al
procedimiento administrativo sancionador, sin que se haya emitido la resolucion final.

En caso la solicitud se encuentre comprendida dentro de los supuestos citados en los
| numerales precedentes, el funcionario responsable denegara la solicitud de acceso a la
informacion.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: REMISION DE LA SOLICITUD AL AREA
POSEEDORA DE LA INFORMACION REQUERIDA Y ELABORACION DE LA
RESPUESTA

Una vez recibida la solicitud de informacién publica, el funcionario responsable de su
entrega, la remitira al funcionario que posea la informacién requerida, quien debera
responder en el plazo maximo de tres (03) dias habiles de recibida la solicitud; salvo
que sea necesario un plazo adicional, para cuyo efecto debera comunicar esta situacion
excepcional a la Oficina de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, por ser la
responsable de entregar la informacién publica dentro del plazo legal. Para esto el
funcionario responsable de entregar la informacion hara y remitira los reiterativos
correspondientes al funcionario que posea la informacién, dentro de los 10 dias habiles
establecidos por Ley para alcanzar al administrado la informacién o denegatoria de esta.

Si una vez vencido el plazo el funcionario que posee la informacién solicitada no cumple
con remitirla dentro del plazo concebido, el Funcionario Responsable de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica tal hecho a la Gerencia Municipal, quien en el plazo
maximo de veinticuatro (24) horas dispondra la atencién inmediata de la solicitud, bajo
responsabilidad del funcionario o servidor que posee la informacion.
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ARTICULO DECIMO SEGUNDO: PRORROGA PARA ATENDER LA INFORMACION
SOLICITADA

El funcionario encargado de entregar la informacién debe otorgarla en un plazo no
mayor de diez (10) dias habiles, excepcionalmente cuando sea materialmente imposible
cumplir con el plazo sefalado debido a causas justificadas relacionadas a la
comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica u operativa o de recursos humanos
de la entidad o al significativo volumen de la informacién solicitada, por unica vez el
funcionario responsable de entregar la informacién debe comunicar al solicitante la
fecha en que proporcionard la informacién solicitada de forma debidamente
fundamentada, en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de recibido el pedido de
informacion. El incumplimiento del plazo faculta al solicitante a recurrir ante la Autoridad
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

ARTICULO DECIMO TERCERO: TRAMITE EN CASO DE APELACION RESPECTO
DE LA INFORMACION SOLICITADA

En caso que no fuera posible entregar la informacion requerida, el solicitante en un plazo
no mayor de quince (15) dias calendario puede interponer el recurso de apelacién ante
el Tribunal, asimismo en caso se haya presentado ante la entidad que emiti6 el acto
impugnado, ésta debe elevarlo al Tribunal conforme lo establecido en el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

El Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica resuelve dicho recurso
en el plazo maximo de diez (10) dias habiles, bajo responsabilidad.

Ante la falta de pronunciamiento respecto del Recurso de Apelacion, el solicitante podra
dar por agotada la via administrativa, de conformidad con lo establecido en el literal "f"
del articulo 11 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806.

Asimismo, se precisa que el solicitante podra conforme a la Ley N° 27806, elevar su
Recurso de Apelacion ante el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, mediante su mesa de partes virtual: https://sgd.minjus.gob.pe/sgd-
virtual/public/ciudadano/ciudadanoMain.xhtml

ARTICULO DECIMO CUARTO: REPRODUCCION Y DISPOSICION FINAL DE LA
INFORMACION SOLICITADA

En los casos en los que el solicitante no dé respuesta a la comunicaciéon cursada
respecto a la reproduccion de la informacién, o cuando no cumpla con cancelar el costo
de reproduccién de la informacién, o cuando habiéndolo cancelado no recoja la
informacién solicitada dentro del plazo de treinta (30) dias calendario contados a partir
de la fecha en que se pone a su disposicion la liquidacion o la informacion, segun
corresponda, se procedera a archivar la solicitud.

Para tal efecto, a la solicitud debera consignarse el respectivo proveido que dé cuenta
de este hecho, disponiéndose su archivamiento.
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CAPITULO llI: DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

PRIMERA: El Funcionario Responsable de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica velara por el cumplimiento de la presente directiva, para lo cual cursara los
requerimientos que estime conveniente.

SEGUNDA: El Funcionario Responsable de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica es el competente para resolver los casos de vacio o duda respecto de la
aplicacion o interpretacion de la presente directiva.

TERCERA: Cuando el funcionario o servidor que posea, disponga o haya creado la
informacion solicitada no cumpla con remitirla dentro del plazo concedido, la Oficina de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica comunicara tal hecho a la Gerencia
Municipal, quien en el plazo maximo de veinticuatro (24) horas dispondra la atencion
inmediata de la solicitud, bajo responsabilidad del funcionario o servidor que posee la
informacion.

Una vez vencido el plazo se informara al Responsable de los Procedimientos
Administrativos Disciplinarios, a fin que investigue y aplique las sanciones que
correspondan.

CUARTA: De conformidad con lo establecido en el articulo 13° del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 278086, la solicitud de informacién no implica la obligacion de la
Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar de crear o producir informacién con la
que no cuente o no tenga la obligacién de contar al momento de efectuarse el pedido;
ni permite que los solicitantes exijan que se efectien evaluaciones o analisis de la
informacion que se posee.

QUINTA: La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién, mediante Resolucion de Gerencia Municipal.

SEXTA: El derecho de acceder a los expedientes administrativos por parte de los
administrados, sus representantes o sus abogados, se ejerce de acuerdo a lo previsto
en el articulo 171°, del Texto Unico Ordenado, de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General.

SEPTIMA: La presente directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de caracter
interno que contravenga lo dispuesto en la misma.




i N° DE REGISTRO
SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

L ST CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE SE

Con Humjldad, Transparvenciay Trabajo | ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL
orritos rece‘i.

FORMULARIO

I. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE ENTREGAR LA INFORMACION:

1l. DATOS DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS Y NOMBRES / RAZON SOCIAL DOCUMENTO DE IDENTIDAD
D.N.I/L.M./C.E./OTRO

DOMICILIO
AV/CALLE/JR/IPSJ N°/DPTO./INT. DISTRITO URBANIZACION
PROVINCIA DEPARTAMENTO CORREO ELECTRONICO TELEFONO

1. INFORMACION CONCRETA Y PRECISA DEL PEDIDO:

IV. ORGANO DEL CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION:

V. FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION V1. MODALIDAD DE ENTREGA DE INFORMACION
(marcar con una “X”) (2) (marcar con una “X")
COPIA SIMPLE COPIA cD CORREO SE
[J |Fepateapao [ 1 | ELECTRONICO 1 |APersoNnARA  []
CERTIFICADA (1) PARA SU
RECEPCION

FECHA Y HORA DE RECEPCION

Huella Digital (3) FIRMA

OBSERVACIONES:

(1) Informacion opcional
(2) El pago por concepto de reproduccion de la informacién requerida puede efectuarse en:

e La Sub Gerencia de Tesoreria, ubicado en el primer piso de la Sede Central de la
MPCVZ, sito en Av. Faustino Piaggio N° 072 — Zorritos — Contralmirante Villar — Tumbes.

(3) En caso de no saber firmar o estar impedido de hacerlo.

Nota:

La informacién seré otorgada en un plazo de no mayor de diez (10) dias hébiles, computados a partir del dia
siguiente de presentada dicha solicitud, excepcionalmente cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo
sefialado debido a causas justificadas relacionadas a la comprobada y manifiesta falta de capacidad logistica u
operativa o de recursos humanos de la entidad o al significativo volumen de la informacién solicitada, por tnica vez
el funcionario responsable de entregar la informacién debe comunicar al solicitante la fecha en que proporcionara la
informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo méximo de dos (02) dias habiles de recibido

el pedido de informacién.



