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20 & ten - 5 TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA 2018)

e
WY 1] REQUISITOS CALIFICACION vE o]
e WASE LEBAL DERRCHO DR Bvaluncion | TiMO rAM BECORS0S
o TRAMITACION (%) UAaIOn | mesorven
1 G Formulario Auto~ Previa insaro oms | ATRORTMD
Nimero y Denominacién / cédigo /| (en & UIT mAtio RTINS AR
(en Posi- |Nega-| (en dias
Ubicacién | Afio 2018) ° Lot
s/) tivo | tivo | hébiles)
4,150.00
——
ACCESO A LA INFORMACION QUE PRODUZCA O POSEA LA Sub Gerencin de | Responsablo de No Apkca Gerencia
MUNICIPALIDAD Solicitud 0.0024% $10.10 X 7 PR B eoided o bsudst
Archivo
Bage Legal: 1. Solicitud dirigida al personal designado a entregar por acceso a
informacion, mediante formulario u otro medio escrife que contenga
* Ley N°® 27806 Ley de transparencia y acceso a la infarmacién pablica. la siguiente informacion:
Publicado el 07/06/2003.
*D.S. N° 018-2001-PCM, Disponen que las entidades del sector piblico  |a) Nombres, apeliidos completos, documento de identidad,
incerporen en sus TUPA un procedimientc para facilitar a las personas el |domicilio;
acceso a la iformacién que posean o produzean. Publicado el 27/02/2001. |b) De ser el caso, namero telefénico yfo correo electronico.
*D.8. N° 043-2003-PCM, TUO de la Ley N° 27806 - Ley de Transparencia |c) En caso la solicitud se presente por persona impedida de firmar,
y Acceso a la Informacién Publica, Art. 20° Publicado el 24/04/2003 se realizara por huella digital
* D.S. N° 072-2003-PCM, Aprueban el Reglamento de la Ley de d) Expresion concreta y precisa del pedido de informacién;
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, Art. 10° 11° 12° 13°y  |e) En caso el solicitante conozca la dependencia que posea fa
15° Publicado ei 07/08/2003. informacién, debera indicarlo en la solicitud.
* D.S. N° 062-2009-PCM, Aprueba el Formato del Texto Unico de ) Precisar la forma de entrega de la informacion: copia fotostética,
Procedimientos Administrativos (TUPA) en el cual se establecen CD, correo electronico u otro medio.
precisiones que facilitan el proceso de elaboracién del TUPA por parte de  |g) Indicar si da su consentimiento para que la entidad pueca
las entidades publicas. Publicado el 24/09/2008. responder el pedido de informacion o remitir cualquier otra
* Art. 136° del Decreto Suprmeo N° 006-2017-JUS del TUO de la Ley comunicacién al correo efectronico indicando en su solicitud
27444, LPAG, sobre el regimen de fedatarios inc. 01 (20.03.17)
2. Pago dei costo de reproduccion luege de aprobada la
procedencia de la informacién solicitada y efectuada la
correspondiente liquidacidn
* Copia fotostatica A4 (blanco/negra) por unidad (simple, fedateada 0.0024% 0.0
o certificada) i
* Copia fotostatica A3 {blanco/negro) por unidad (simple, fedateada 0.0072% 0.30
¢ certificada) . )
* Copia fotostatica A2 {blanco/negro} por unidad (simple, fedateada 0.0723% 3.00
o certificada) . :
* Copia fotostatica A1 (blanco/negro) por unidad (simple, fedateada 0.1205% 500
¢ certificada)
* Copla fotostatica AO (blanco/negro} por unidad (simple, fedateada 0.2410% 10.00
o certificada) )
* CD {unidad) 0.024%% 1.00
2 |BUSQUEDA DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO Sub ma de [ Suwb ?;:‘r\::ele de | Sub mn de s;y:;i'-
Solisitud 0.4265% 8/17.70 X 5 L y | D ioy | D v
Aschivo Archivo Archivo
1. Solicitud
Base Legal: 2. Indicacién de nimero de comprobante de pago.
* Adt. 115°% 118° del Decreto Supremo N° 006-2017-2US del TUO de fa
Ley 27444, Ley General de Procedimientos Administrativos (20.03.2017)
3 |REACTHVACION DE EXPEDIENTES O DOCUMENTOS DEL ARCHIVO Sub Gerencia de | Sub ?vfandl de | Sub Gerencla ce m
DECLARADO EN ABANDONO 77 V‘ S/.28.00 X 5 £ e i theolle i Traree ?
/ 3 Archivo Archivo Archive
1. Solicitud (4
Base Legal: 2. Referencia del expediente que se solicita reactivar. E
3 Adjuntar requisitos gue motivaron el abandono del expedient -

* Numeral 2, del Art, 1152 1219, 122 y 20C° del Decreto Supre% 5‘@8& 4. Incicacién de numero de comprobante de pago.
2017-JUS del TUO de la Ley 27444, Ley Generai de P
Admmisttahvou {20.03.2017) #

o asfa.nw EAY
TS ACOTACION, .
RESISTRO Y

rsww.m.if
1 de 151




CCOBALLULULULLULLRRRBBRRBRBBRIRBLLULULULLLERRRILLLELLLY

AMunicipalidad Sro "3"""'/ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA 2018)

De Contrabmirante Villar -
Wi DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTD Y REQUISITOS CAUFICACION | PLAZD
0RO, BASE LEGAL DERECHD DE TRAMITACION Elcacin | PARA IASTAREAS D BESDLOEION I RECASDS
*
Formulario g Provia | RESORVER | g o procen. | aaraviss cone.
Nimera y Denominacidn /Codiga/ | (en% T ol 8 i :
mitica |Pagi-| Nega- | (en dfas RECONSAE-RACIN | APELATI
Ubicacitn | Mo 208) | (enS/) 5]
tivo | tivo | hdbiles)
450,00
4 |RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTO QUE HUBIERA Sub Gerencia de | Sub Gerencia de | Sub Gerencia de
PRESENTADO EL INTERESADO DE EXPEDIENTE EN TRAMITE O Solicitud 0.4867% /2020 X 5 A irdiks Tramite Tramite Secretasta
ARCHIVO A b ¥ il e
Archivo Archivo Archivo
Base Leqak 1. Selicitud inglicando ta ubicacion del documento
2. Exhibir DNt del solicitante
* Ait. 162° del Decrato Suprmo N° 086-201 7-JUS del TUO de fa Ley 3. Indicacion de numevo de comprobante de page.
27444, Ley G ide P ientas Admi ivos (20.03.2017)
Subgeﬂren;’m He Guarencia de Gereniclia de Tribunal
BENEFICIO TRIBUTARIO PARA PENSIONISTAS FORMULARIO GRATUITO - X mcu:";“ ntarie y Administracion. | Adminfstracion ;'is”c':
Archido Tributaria Trikytaria
1. Sslicitud
Bgse Legak 2. Capia simple de la Resolucién que le confiere la calidad de
pengionista (SNP) o delac ia que dita su condicién de
* Recreto Suupremo M° 156-2004-EF Art. 19° y modificaforias. pensionista o2n indicagi pi de la fecha en que se obtuvo tal
* Becreto Supremo M° 133-2013-EF, Decreto Supreme que apraeba el dicion (SPP), pafiada de declaracion jurada del
Texto Unica Ordenato del Cidigo Tributario (publicada el 22.06.2013). Art. |administrado acerca de su autenticidad.
23y 163 3. Dacl i6R Ji da de unica propiedad
* Recreto Lagislativas N° 1248 Decreta Legislativo que aprueba diversas
medidas de simplificacion administrativa (10.11.2016)
€ Subgefennc e e Garencia de Gerencia de
BENEFICIO TRIBUTARIO PARA NO PENSIONISTAS FORMULARIO | GRATUITO X WI{:::‘; oy | Administacion. | Adminatracion T;,";{:'
Afchivo Tributaria Tribistaria
1. Salicitud
Base Legad: 2. La edad de la persona adulta mayor es la que se desprende del
Documento Macional de Identidad, Camé de Extranjeria o Pasapoite,
* Recreto Supremo N° 401-2016-EF, Art. 3° seglin corresponda. Los sesenta (60) afios deben encontrarse
|cumplidos al 1 de enero del ejercicio gravable al cual corresponde la
deduccion.
3. Etrequisita de la tnica propiedad se cumple cuando ademas de fa
viviehda, la parsona agulta mayor no pensionista posea otra unidad
inmabiliaria constituida por la cochera.
4. El predio debe estar inado a vivienda del beneficiario. El use
parcial del inmueble ccn ﬁnes pmducﬂves comaerciales y/o
profasionales, con ap ipal , no afecta la deduccion.
5. Los ingresas brutos de la persona adulta mayor no pensionista, ©
de la sociedad conyugal, no deben exceder de 1 UIT mer\sual Atal
efect, las personas adultas may no pensionistas st !l -
una declaracién jurada 3
6 Las personas adultas mayores no pensionistas presemurép la <
ién que dite o respalde fas afir i 96memdas
en la declaragion jurada. /
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9 DE DENDOMINALICN DEX PROCEIMIENTE Y REQUISITOS CAUFICACION PLAZO
DERECHD DE TRAMITACI(N INSTAMEIAS OX RESDUBGHGN OF RECURSTS
- BASE LEGAL oy Evaluacion | PARA
Formulario s Previa | RESOOVER | o o peocas. | muramoss coves.
Nimera y Denominacidn { Cadiga / (en % AT WENTD TENTEPARA RESOLVR
mdtico | Pogi- | Nega- | (en dfas RECONSHE-RACION APHACIN
Ubicacidn Ao 2018) | {enS/)
tiva | tive | hdbiles)
415080
7 ia de la de de -
DECLARACION DEL IMPUESTO PREDIAL FORMULARIO | GRATUITO - X P Py
Tributaria Tributaria Tributaria e
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF Art. 8,9, 10, 11, 12, 13y 148y 1. Salicitud
madificatorias. 2. Capia del documento que sustente lo declarado.
* Qecreto Legislativas N° 1248 Decreta Legislativo que aprueba diversas 3. Dacumenta que acradita reptesentacidn (case de persenas
madidas de simplificacion administrativa (10.11.2016) juridicas).
4. Pader notagial o autenticado ante fedatario, auforizande a realizar
el tramite, con antigiiedad no mayor de 30 dias, salvo presentacién
de certificade. de vigencia de pader (en €aso de r#presentantes).
B S“bgz'::f s Ggrencia de Gerencia de Tribung}
DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS FORMULARIO GRATUITO - X 48 Dacumertal Adinistracion | Administracion F
uA kel Tributaria Tribwtaria o™
rchivo
1. Salicitud
2. Medios prabatorios pertinentes (Tales como: Indicacion de
* Recreto Supremo N° 133-2013-EF Art. 39°, 43° y inciso b) del Art. 92° ntmero de comprobante de pago que sustente e¥ pago imdebido o en
(22.06.2013). exceso).
* Decreto Lagislative:N® 1246 Decrete Legislalivo que aprueba di
maedidas de simplificacion administrativa (10.11.2016)
Y Subg:;:‘:;a i Gavencia de Gerencia de Tribural
COMPENSACION DE DEUDA TRIBUTARIA FORMULARIO GRATUITO - X 45 Administracion | Adminstracion
SR ety Tributaria Tributaria Eroc
Archivo
1. Sulicitud
Base Legal: 2. Medios prebatorios pertinentes (Tales como: Indicacion de
numaro de camprobante de pago que sustente et pago indebido o en 9
* Grecreto Swpremo N° 133-2013-EF Art. 40° (22.06.2013) excaso).
* Qecreto Legislative N° 1244 Decreta Legislativo que aprueba diversas
madidas de simplificacion administrativa (10.14.2016)
10 Subgerencia de
CONSTANCIAS DE NO ADEUDO/ CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO Tramite Slanciade | Getehch de Tribungl
DE OBLIGACION TRIBUTARIA FORMULARIO | GRATUITO - X ODtcumentarkiy Adg:hs;z:;bn Adg:mr:;lﬁn Flacal
Archivo
1. Sedicitud
Base Legal: 2. Ne tener deuda pendiente de pago por concepto del tributo y
periado materia de la solicitud (solo para el caso de tas constancias
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF Art. 7° y modificatorias (22.06.2013)  |de ne adeudo def impuesto predial y/o atbitrios municipates).
* Recreto Legislative N° 1248 Decreto Legislativo que aprueba diversas
maedidas de simplificacion administrativa (10.11.2016)
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Manicipalidad Srovineial “
Dol f Titar - 5 TEXTO LNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA 2018)

WO DF DENOMINALION DEL PROCEDIMIENTD Y REOLISITOS CALIFICACION PLAZD
TR0, BASE LEGAL DERECHD DE TRAMITACI(N E PARA INSTANAS DE RESOLVRIOH O RECURSOS
*) A
Formularin e Previe | RESOAVER | oo o procan. | urmmoso o
Nimerno y Denoiminacidn / Cedign / (en % LAT o TRIERAA Ko
matico | Pogi-| Nega- | (en dfas RECONSIWE-RACIGN APEACIEN
Ubicacidén Afio 2018) {en 8/)
tiva | tive | habiles)
415080
11 |MODIFICACIONES, RECTIFICACIONES DE LA DECLARACION Supgerenciade | oo oo | Gerencis de
- Tramite Tribunal
JURADA DEL IMPUESTO PREDIAL: POR CAMBIO DE DOMICILIO, FORMULARIO GRATUITO - X 15 Dihientars Administracién | Administracion ocal
AREA, OTROS. e | Tributaria Tributaria
1. Famulario de Declaracion Jurada HR y PU/PR (libre
repreduccionj.
2. Exhibir el documentp de identididad del propietario o de su
reprasentante, de ser @l caso, y presentacion de copia simple del
mismo.
Base Leqak 3. Em el caso de representacion, presentar poder especifico en
* Ley Orgamica de Municipalidades documento piiblico o privado con fima legalizada ante notario
* Ley N° 27972 (27.05.2003) Art. 70° datario de la icipalidad
* Loy del Procedimiento Administrative General - Ley N® 27444 4. Exhibir original y prasentar copia certificada o autenticada por
(1%.04.2001) Art. 145° Art. 44.1.1 fedatario de i@ Municipalidad sebre d oS su ios de la
*T.U.0. de la Ley de Tributacion Municipal, Decreto Supremo N? 156-2004 rectificacion realizada de ser necesario.
EF'y modifieatorias ¢15.11.04) Art. 14* 5. Adicionalmente podra presentar el resultado de ia inspaccion
realigada por la Subgerencia de Acotacidn, Registro y Fiscalizacion
(Ficha de Inspeccion Predial).
12 | PLAZAMIENTO Y/O FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Subgerenciade | Gerenciade | Gerenciade | o
Y NO TRIBUTARIAS FORMULARIO GRATUITO - X 30 Dm:?:hr:::m 7 Ad:\’:r:‘m;bn Ad;\:;gﬁ;ar;non Fiatal
1. Solicitud da apk iento y/a fracci i de deuda tributarsa
Base Legal: y no tributaria.
2. Indicacién de nimeto de comprobante de pago del % de la deuda
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF Art. 36° y modificatorias (22.06.2013) |minima.
* Decreto Legislative:N°® 1248 Decreto Legislativo que aprueba diversas
madidas de simplificacion administrativa (10.11.2016)
13 |PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA s.,bg:ar::ﬁa de Garansiaidi ook -
FORMULARIO GRATUITO e X 30 Dac .ment Administracion | Administracion Focal
pilsigd “Tributaria Tributaria o
rchivo
1. Selicitud de prescripcion tributaria
Base Lega):
* Decreto Supremo N° 156-2004-EF Art. 43, 44, 45, 46, 47° y madificatorias
(22.06.2013)
* Decreto Legislative N° 1246 Decreto Legislativo que aprueba diversas
madidas de simplificacién administrativa {(10.11.2016) \
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA 2018)

W O DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD Y REQLISTTES CALIRICABION PLAZD
! Evaluacidn | PARA
a Pravia | RESIRVER
Formularia Lok ) PO DEL PROCASY- | AUTRRIBAD COMPE-
Nimara y Denominacidn /Csdiga/ | (en%UT il ooy o
Wbicaci mdtico | Pogi- | Nega- | (en dias RECONSRERACION | APHLAHN
acidn Afio 2008) |  (enS/) :
tiva | tive | hdbiles)
4,150.00
14 |RECLAMACION CONTRA VALORES TRIBUTARIOS: RESOLUCIONES sugerenciade | oo | enciade
DE DETERMINACION, MULTAS, ORDENES DE PAGO. FORMULARIO | GRATUITO - X 30 il Adwinistracion | Administracion | ioun
mentarin y . ’ Fiscat:
Archin Tributaria Tributaria
1. Escrito ft o divs probatorios), firmado por el
Base Legatl: conttibuyente o representante iegal.
2. Exhibicion det documento da identidad del contribuyente o de su
* Decreto Supremo M° 156-2004-EF Art. 135° al 142° y modificatorias reprasentante: de ser ¢t caso.
(22.06.2013) 3. En el caso de repregentacion, debera acreditar la misma mediante
* Decreto Legistativa N° 1248 Decreto Legislativo que aprueba diversas poder.
madidas de simplificacion administrativa (10.11.2016) 4. Acreditar ef pago de la deuda reclamada o contenida en una orden
* Decreto Lagislative N® 1272 Art. 214° (21.12.2016) de pago, actualizada a la fecha de pago.
Encasode niedad:
5. Awreditar ef pago de fa totalidad de la deuda o presentar carta
fianza bancaria o financiera por el monta de la deuda actualizada
hasts por seig meses posteriores a la fecha de interposicion del
recusso.
16 |RECLAMACION CONTRA MULTAS ADMINISTRATIVAS == B o
gerencia de Garencia de Gerencia de ribunal Féscal
9 meses / wm"‘"e Administracion. | Adminstracion | F13Z0 P
umentarie y Tributaria Tributaria resolver: 12
FORMULARIO | GRATUITO X MRS eeen
Base Legal: 1. Escrito furd; tadlo, firmado por et ini o rep 4 menes
* Ley N° 27444, Ley del Procadimients Adminstrativo I, modificada |legal: "fé"x’f,:o
pat el Decrato Legigdativo N° 1272 (publicada t 11.04.2201). Ant. 37y 41, |2. Emel caso de representacion, debera adjuntar poder en (denegatori
* Decreto Lagislativa N° 1248, Aprueba Diversas Medidas de Simplificacién | documento pablico o privade con firma legalizada ante notario o a tacita de
Administraiva (publicado el $0.11.2016). Art. 2,3,4y $ certificada por fedatario de la Municipalidad o de acuerdo a lo solicitudes
previsto en fas normas que oforgan dichas facultades. de
3. Exhibir el documento de identidad dei titular y/o representante. devoluzion
4. Acreditar ef pago da la deuda no reclamada en caso de > d: pf:f:
Reselucion de Multa st lo hubiera realizado; o en su defecto sefiatar ':n iv'mm?
16 |POR DESCARGA A CONTRIBUYENTES DEL PADRON - DAR DE Sebgerencia de Gehiirde Garebiie
BAJA. FORMULARIO | 1.4578% | $(60.50 X 30 —— Administracion | Admiristracion | "o
Amennwom y Tributaria Tributaria o
1. Salicitud
Base Legal:
* Decreto Supremo K° 156-2004-EF Art. 10° (22.06.2C13)
17 |RECONSIDERACION DE MULTAS TRIBUTARIAS. Subgerencia e & .
Tramite penoi d.e Geregvcus g Tribungd
FDRMULARIQ/“”'GnmﬁG - X 30 b i Administracion | Administracion Fiscal
Y :rrrt‘:i':vor y Tributaria Tritutaria ey
Base Legal 1. Re > fund o y fi fo por letrado
* Ley 27444 (11/04/01) Art. 35, 53, 109,188, 206, 207, 208, 209, 211, 213, |2. Exhibir documento de identidiad dei solicitante y/o representante
118.1y 142, P 3. En caso de representacion de persov\as naturales, poder general &
* Ley N° 27972 ) Ak, 50, for medi simple én de p: cierta en ef o
* Ley N° 2! 7) M’T N s escrito, 0 acreditanto una carta poder con firma del administrato; y, %
* Decreto LegisfAtivo N° 1246 (91/1;1!7}5) Art. 3, Nu en ef caso de personas juridicas, copia simple d& Ia vigencia de Y
=N \ poder del representante legal. $<l'
&
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TEXTO LINICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA 2018)

De Vitlar -
’W
NYDE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD Y REQUISTOS CALIFICACION PLAZD
ORD. BASE LEGAL DERECHD DE TRAMITACION INSTANOIAS Dt RESDUUEION D RECURSAS
Evaluacion | PARA
) Previa | RESORVER
Farmulario P WO DAL PROCEDS | AUTRRIDAD CONPE-
MNimera y Denominacidn 1 Cédiga / (en % UIT ol TP
Ubicacidn Ao 2018) /) mdtico | Pogi- | Nega- | (en dfas RECONSERACION | APRLACTN
tiva | tiva | habiles)
415000
18
Gerencia de Gerencia de Gerencia de
DECLARACION DE ALCABALA FORMULARIO | GRATUITO - X 30 i sinkod
Tributaria “Tributaria Tributaria fHce
1. Solicitud simple firmada por el solicitante o su representante
legal.
2. E del d de identidad del propietario o de su
representante de ser ef caso, y presentacion de copia simple del
mismo.
Base Leqal 3. En caso da rep debera adj poder en dt to
* TUO de la Ley de Tributacién Municipal Ley - DL. N® 776 Art. 14° Inc. B) {publico o privado con firma legalizada ante notario o certificada por
* Decreto Supremo N°® 156-2004-EF. 15/11/2004 fedatario de la Municipalidad o de rdo a lo previsto en las
* Art. 88° del TUO Cédigo Tributario Decreto Supremo N° 135-89-EF normas que otorgan dichas facultades.
19/08/1999. 4. Documento que acredite la propiedad.
i Decrgho Supremo.N° 133-2013-EF, Decreto Suprema que aprueba el
Texto Unica Ordenado de! Cédigo Tributario (publicado el 22.08,2013). Art. [Nota:
23,31,162y 163. En caso de solicitud de inafectacion debera cancelar S/. 15.00
* D.S N° 006-2017-JUS TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procadimienta
Administrativo General
19 Subgerencia de
E CLA N JUI A Y A Gevencia de Gereticla de .
gg%l;:mo D ORCLARAGION JURADA DI IMPUESTO PREDIAL FORMULARIO | 1.4578% | S/60.50 X Do oy | Administracion. | Administracion T
Arcen?vo y Tributaria Tribwtaria :
1. Solicitud
Base Legal:
* Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Amdinistrativo General, Art. 55°
(11.04.200%).
20 Subg“e",c‘a e, Gerencia de Gerencia de
DECLARACION JURADA SUSTITUTORIA. FORMULARIO | GRATUITO e X wuraﬂ'\g : Administracién: | Adminstrackn Tgbunu
A’::jwom y Tributaria Tritataria oo
1. Solicitud
se Lt 2. Fermulario de Declaracion Jurada HR y PU, PR debidamente
flenados y firmados.
* Decreto Supremo N° 133-2013-EF Art. 88° (22.06.2013) 3. Copia fedateada de documento que acredite la propiedad o
* Decreto Legislativo N° 1248 Decreto Legislativo que aprueba diversas posicion.
maedidas de simplificacion administrativa (10.11.2016). 4. Pago del Impuesto segun valor de la propiedad.
21 Subgerencia de
] ub%a te Garencia de Gerencia de b
INSCRIPCION DE NUEVO CONTRIBUYENTE FORMUI #\ -2.8/.86.80 X 30 L Administracion. | Administracién TQ s
Vo - "\ Archivo i Tributaria Tritwitaria L
1. Solicitud Ky 04,
Base Legal: 2. Formulario de Declaracién Jurada HR y PU, PR debidamente f ?\’ A
llenados y firmados. 1oy
* Decreto Supremo N° 1 .8,9,10,11,12, 13y 14y 3. Copia fed de doc! que dite la propiedad o {G
medificatorias. e | POSICION. | ==
lativo que apruel &'V’ R ol o del Impuesto segun valor de la propiedad.(indacion de \z
11.2016) O i6n de numero de comprobante de pago de alcabala en caso \\9
k. VIR Al L]
S Acomey, | ;
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W REQUISTOS CAUFICACION PLAZO
i HASE LEGAL DERECHO DE TRAMITACION Evaiuacion | PARA INSTANCIAS DE RESDLUCION OE RECURSDS
*)
Formulario s Pravia | RESOUVER | i prcn. AITUROAD CONPE.
Namera y Denominacign /Cadiga/ | (on % T it b
mética | Pagi- Nega- | (en dfas RECONSIOERACKN | APRLACHM
Ubicacitn | Ata 2018) | (an S/)
tive | tiva | habiles)
4150.00
2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: CON ITSE CALIFICADA CON A. Requisitos Generales subgerncinge | o T
RIESGO BAJO O MEDIO Tramite g Tribunal
1. Salicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de oo e A 2 Documentarioy | ATIStacion o Fiscat
Declaracion Jurada, que incluva: Arctivo
Base Legal * Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su
numero de RU.C. y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria de
* Ley Orgénica de Municipalitad Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81, su representante legal,
numeral 1.8
* Norma que aprueba la relagién de autorizaciones sectoriales de las * Tratandose de p r : sunimerode RU.Cyel
Enfidades del Poder Ejecutive, que daben ser exigidas como requisito namero D.N.I, 6 Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.{. 0 Carné
pravio para; el otorgamiento de la li ia de funci iento, de acuerdo a |de Extranjeria del representante en caso actten mediante
laLey N° 28976, Ley Marco #e Licencia de Funcionamiento, Deereto representacion.
Supremo N* 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacién de  |2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectives,
Precedimiantos y permisos para la pramecion y dinamizacion de la Declaracion Jurada del rep itante legal o apoderado sefialando
inversion en el pais. que su poder se er vigente, ignando el nimero de
* Recreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edifi : Naci de Regi Pblicos (SUNARP). Traténdose de
Dacreto Supremo N°® 002-2018-PCM {05.01.2018), Art. 9 {(numeral 15.1) P ion de p naturales, adjuntar carta poder simple
* TUO de la Ley Marco de Ligencia de Funcionamiento, Ley N° 28976 firmada por el pod ite indicando de bli ia su
(20.04.2017). Arts. 7, 8 (numeral 1), 11y 15, numero de documento de identidad, salvo que se trate de
* Ordenanza Municipal N° 043-201 5MPCVZ (23.07.2015) apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
* Qrdenanza Municipal N° 011-2015-MPCVZ {17.07.2015) Declaracién Jurada en los mi términos blecidos para
* Qrdenanza Municipal N° 010-2015MPCVZ (30.06.2015) persenas juridicas.
3. Decl Jurada del cumplimi de las condici de
seguridad en la edificacion para edificaciones calificadas con riesgo
bajo © medio.
4. Indicacion del numero de comprobarnite de pago por derecho de
tramite
72ROV, -
//.:"?‘Q j P
’:/~\1 ~Aa N A
Qi‘ GERENJA LIE . \f/
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De Eontralimirante Vitlar -

N
ok, BASELERAL ’ el OERECHD OE TRAMTACION W'WE_?'M e F——
Formulario @ o Previa | RESOUVER| o oo peonie oo
Ndmera y Denominacidn /Codiga/ | (en% W1 SR o 1t TSmO ’
Ubicacitin Ao 2008) | (@nS/) v P::'::: (Im“:'; g
4150.00
B. uisitog Es| 0s {ligenci funciopamient

5. Da ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1 Reclaracién jurada de contar con titulo profesional vigente y
encantrarse habilitade. por el calegio profesional correspondiente, en
el cago de setvicios refacionades con la salud.

5.2 Declaracién Jurada de contar con el nimero de
estationamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del
TUQ de la Ley 28976

5.3) Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectoriai
respgctiva envel caso de aqueligs actividades que conforme a Ley {a
requieran de manera previa al atorgamiento de la licencia de
funcionamierso.

5.4) Cuando ge trate de un inmueble declarado Monumento
integrante det Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia
simple de la autorizacidn expedida por el Ministario de Cultura,
confarme a la Ley 28286, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacitin, excegto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya
partieipado en las etapas de delacién y i de ej in
de obras prevas il i a fa solicitud de Ia li ia del local. La
exigencia de ¥a autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar
licensias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

i bles dexlarados Mor integrantes del Patrimonio
Cultaral de laNacion.

Notas:

(a) D acuerdo al numeral 46.1.3 del articulo 46 del TUO de la Ley

N° 22444, esta prohibida la exigencia de presentacion de mas de

dos gjemy de la docl tacion vinculada al tramite

administrative.

{(b) Re acuerdo con ef segunde parrafo del articulo 11 de fa Ley N*

28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de vigencia

temporal cuando asi sea ido exp te por el solicitante.

De ser el case, el tramite a seguir deberé considerar los mismos
quisitos, indicacién de nt de comprobante de page y

evaliacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacion conjunta na es de aplicacién para anuncios

fumi , iluminad les o similares.

(d) En el case de toldas, estos podréan cubrir el 80% de la vereda,

hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde

el pigo terminado de la vereda hasta fa terminacion del alero del

mismo.

[ SunceRency, 2\
'S Acomacgy T
S Acomey,” )
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FACHADA) Y/O TOLDO
Base Leaat.

* Ley Org
numeral 18
* Norma que aprueba la refacion de autorizaciones sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito
pravio para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo @
la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto
Supremo N’ 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 38230, Ley que establece Medidas Tributarias, Simplificacion de
P imient permisos para fa p y dir ion de la
inversion en el pais.

* Becreto Supremo N° 011-2017-PRODUCE

* Reglamento de Ingpecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
Decreto Supremo N® 002-2018-PCM {05.01.2018), Art. © (numeral 15.1)
“FUO de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° 28976
(20.04.2017). Ats. 7, 8 (numerai 1), 11y 15.

* Grdenanza Municipal N° 043-2015-MPCVZ (23.07.2015)

* Grdenanza Municipal N° 01-2015-MPCVZ (17.07.2015)

* Ordenanza Municipal N° 010-2015-MPCVZ (30.06.2015)

de Municipalidade:

Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 81,

14

ERENCIADE
S w;gvm'f N <) ",
1 T : "
RIBUTA Ly % Flsg;“z:&o” &
o e Nrprros >~

Dectaracion Jurada, que incluya:

* Tratandose de personas juridicas u ofros entes colectivos: su
namero de R.U.C. y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de
su representante legal.

* Tratindose de personas naturales: su numero deRUCvyel
nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de DN o Camé
de Extranjeria del representante en caso actien mediante
representacion.

2. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos,
Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando
que su poder se encuentra vigente, consignande el numere de
Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia
Nacional de Registros Publicos (SUNARP). Traténdose de
representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple
firmada por e poderdante indicando de manera obligatoria su
namero de documento de identidad, salve que se trate de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo case basta una

Declaracién Jurada en los términos blecidos para
personas juridicas.
3.D i6n Jurada del cumplimi de las condici de

seguridad en la edificacion para edificaciones calificadas con riesgo
bajo o medio.

4. indicacion del numero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Archivo

[Wo O DENOMINACICN DEL PROCEDIMIENTE Y REQUISITOS CALIFICACION PLAZD
ORO. BASE LEGAL DERECHI DE TRAMITACION i ™ NSTANCLAS DE RESDUGCIGN O RECURSOS
*)
Formulario R Previa | RESOLVER | \ue o peocem | suraensocowe.
Nomero y Denominacitn / Cadiga (en % AT i TAESUA S :
2 2018 matico | Pasi- | Nega- | (en dias RECONSREAATION | APHADAN
Uibicacidn Afo 2018) | (enS/)
tivo | tivn | habiles)
415000
23 [LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO: CON ITSE CALIFICADA CON B s B ds
RIESGO BAJO O MEDIO EN FORMA CONJUNTA CON LA - Requisitos Generales Subgerencia @e | Gerenciade | Gerencia de S
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A |4 cuiicitud de Licencia de Funcior — FORMATO 0.4843% | /2010 X 4 Documin gy | Adminsicen | Acminmrscen | o)
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